Tyrolpath

Obrist Brunhuber GmbH

Wir sind Tirols grof3tes Pathologie-Labor und versorgen neben den Bezirkskrankenhdausern in Nordtirol
auch viele niedergelassene Arztinnen und Arzte mit modernster Diagnostik. Wir wachsen sténdig und
suchen zur Verstdrkung fur unser Sekretariat eine/n

BUromitarbeiter (m/w/d)

in Vollzeit (40 h) zum ehestmdglichen Eintritt.
Wiedereinsteigerinnen und Quereinsteigerinnen sind ebenfalls herzlich willkommen!

Dein Aufgabenbereich:

Registrierung, Erfassung und Verteilung von Proben im Laborbetrieb
Sorgféltige Sortierung und Zuordnung eingehender Proben

Telefonische Betreuung von Einsendern und Ansprechpartnern

Bearbeitung und Koordination von Einsenderanfragen und Problemstellungen
Annahme und Organisation von Postsendungen sowie Lieferungen

Laufende Dokumentation und administrative Prozessabwicklung

Enge Abstimmung und Zusammenarbeit mit dem Laborteam

Du Uberzeugst uns mit:

Sicherem Umgang mit EDV-Systemen und digitalen Arbeitsabldufen

Hoher Motivation, Eigeninitiative und Lernbereitschaft

Strukturierter, genauer und konzentrierter Arbeitsweise

Flexibilitat und Bereitschaft sich in unterschiedliche Arbeitsabldufe einzubringen
Ausgepragter Kommunikations-, Team- und Organisationsfahigkeit

Sehr guten Deutschkenntnissen in Wort und Schrift

Engagement und Identifikation mit unserer Vision: ,/m Sinne der Patientinnen erbringen wir
diagnostische Leistungen auf hochstem Niveau."

Das bieten wir dir:

Hohe Jobsicherheit

Eine interessante Tatigkeit in einem nach I1SO 15189 akkreditierten Labor

Entlohnung nach Kollektivvertrag fur Angestellte bei Arzten und in &rztlichen Gruppenpraxen in
Tirol bei deutlicher Uberbezahlung

Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Kinderbetreuung durch Kinderkrippe- & Kindergartenplatze nach Verfugbarkeit

Gute offentliche Verkehrsanbindung und gratis Parkmaoglichkeiten

Interessiert? Dann bewirb dich direkt Uber unsere Homepage https://tyrolpath.at/karriere/ oder schick uns deine

aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an personal@tyrolpath.at

Wir freuen uns auf dich!
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